ZÁKLADNÍ A MATEŘSKÁ ŠKOLA DOBKOVICE,
407 03 Dobkovice 83
ŠKOLNÍ ŘÁD MATEŘSKÉ ŠKOLY DOBKOVICE
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Účinný: od 1.9.2025
Školní řád je zpracován v souladu se Zákonem č. 561/2004 Sb., a jeho novelizace zákona č. 178/ 2016 Sb. - ve znění pozdějších předpisů.   

Upřesňuje vzájemné vztahy mezi dětmi, jejich zákonnými zástupci a zaměstnanci školy podle konkrétních podmínek uplatněných v MŠ Dobkovice.
Zřizovatelem školy je obec Dobkovice

1. Závaznost školního řádu
· Školní řád je zveřejněn na www.zsdobkovice.cz a na přístupném místě v MŠ – tzn. na nástěnce v prostorách MŠ. 

· Zaměstnanci školy jsou se Školním řádem prokazatelně seznámeni.

· Zákonní zástupci jsou informováni o jeho vydání a obsahu (na třídních schůzkách v září příslušného kalendářního roku nebo při nástupu dítěte do MŠ).

· S vybranými částmi Školního řádu jsou seznamován děti, forma seznámení odpovídala věku a rozumovým schopnostem dětí.

2. Cíle předškolního vzdělávání
· Předškolní vzdělávání podporuje rozvoj osobnosti dítěte předškolního věku, podílí se na jeho zdravém citovém, rozumovém a tělesném rozvoji a na osvojení základních pravidel chování, základních životních hodnot a mezilidských vztahů. Předškolní vzdělávání vytváří základní předpoklady pro pokračování ve vzdělávání, napomáhá vyrovnávat nerovnoměrnosti vývoje dětí před vstupem do základního vzdělávání.

· Předškolní vzdělávání se uskutečňuje podle Školního vzdělávacího programu (ŠVP), který je zpracován podle Rámcového vzdělávacího programu pro předškolní vzdělávání (RVP PV).  

· Mateřská škola spolupracuje se zákonnými zástupci dětí a dalšími fyzickými a právnickými osobami s cílem vyvíjet aktivity a organizovat činnosti ve prospěch rozvoje dětí a prohloubení vzdělávacího a výchovného působení mateřské školy, rodiny a společnosti.

3. Práva dítěte
· Dítě má právo, aby mu byla společností poskytována ochrana (potřeba jídla, oblečení, místa k životu, lékařské pomoci, ochrany před lidmi a situacemi, které by je mohli fyzicky nebo psychicky zranit).

· Dítě má právo být respektováno jako jedinec ve společnosti (slušné zacházení, i když nemá pravdu, právo na přátelství, na respektování jazyka, barvy pleti, rasy či sociální skupiny).

· Dítě má právo na emočně kladné prostředí a projevování lásky (právo žít s každým se svých rodičů, pokud by mu to neuškodilo, právo mít někoho, kdo se ho zastane, právo být s lidmi kteří ho mají rádi, právo na pozornost a vedení ze strany dospělých, právo dostávat i projevovat lásku …).

· Dítě má právo být respektováno jako jedinec s možností rozvoje, který si chce potvrzovat svoji identitu (právo vyrůst v zdravého tělesně i duševně, právo být veden k tomu, aby respektoval ostatní lidi bez ohledu na rasu, náboženství, apod., právo rozvíjet všechny své schopnosti a nadání, právo hrát si, právo na soukromí,…).

· Dítě má právo být respektováno jako individualita, která si tvoří svůj vlastní život (právo ovlivňovat rozhodnutí, co se s ním stane, právo na chování přiměřené věku, právo být připravováno na svobodu jednat a žít svým vlastním způsobem,…). (vybráno z Úmluvy o právech dítěte)
· Dítě má právo na kvalitní předškolní vzdělání v rozsahu poskytovaném mateřskou školou podle jeho schopností a na podporu rozvoje jeho osobnosti.

· Dítě má právo na bezpečnost a ochranu zdraví během všech činností školy.

· Dítě má právo na fyzicky a psychicky bezpečné prostředí při jeho pobytu v mateřské škole.

· Dítě má právo zúčastnit se všech aktivit MŠ v čase docházky, ke které bylo přijato, pokud to dovolí jeho zdravotní stav.

· Dítě má právo při nástupu do mateřské školy na individuálně přizpůsobený adaptační režim (zákonní zástupci dítěte dohodnou s ředitelkou školy a učitelkami MŠ nejvhodnější postup).

4. Povinnosti dítěte

· Dítě má povinnost dodržovat stanovená pravidla soužití v MŠ.

· Dítě má povinnost dbát pokynů učitelek, učitelů MŠ a ostatních zaměstnanců školy.

· Dítě má povinnost šetrně zacházet s hračkami a učebními pomůckami.

· Dítě má povinnost vzájemně si pomáhat a neubližovat si.

· Dítě má povinnost dodržovat osobní hygienu.

· Dítě má povinnost oznámit učitelce nebo ostatním zaměstnancům školy jakékoliv přání, potřebu.

· Dítě má povinnost oznámit učitelce nebo ostatním zaměstnancům školy jakékoliv násilí – tělesné i duševní, a jednání odlišné od dohodnutých pravidel.

· Dítě má povinnost dodržovat stanovená pravidla soužití v MŠ, plnit pokyny zaměstnanců školy k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni.

5. Zákonní zástupci mají právo

· Zákonný zástupce dítěte má právo na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání dítěte.

· Zákonný zástupce dítěte má právo vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí vzdělávání jeho dítěte, přičemž jeho vyjádřením musí být věnována pozornost.

· Zákonný zástupce dítěte má právo na informace a poradenskou pomoc školy nebo školského poradenského zařízení v záležitostech týkajících se vzdělávání jeho dítěte.

· Zákonný zástupce dítěte má právo na korektní jednání a chování ze strany všech zaměstnanců školy.

· Zákonný zástupce dítěte má právo na diskrétnost a ochranu informací, týkajících se jeho osobního a rodinného života.

· Zákonný zástupce dítěte má právo konzultovat výchovné i jiné problémy svého dítěte s učiteli MŠ.

· Zákonný zástupce dítěte má právo spolurozhodovat při plánování programu mateřské školy, při řešení vzniklých problémů.

· Zákonný zástupce dítěte má právo přispívat svými nápady a náměty k obohacení vzdělávacího programu školy.

· Zákonný zástupce dítěte má právo projevit jakékoli připomínky k provozu MŠ, učitelce nebo ředitelce mateřské školy.

6. Povinnosti zákonných zástupců

· Zákonný zástupce dítěte má povinnost informovat MŠ o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání.

· Zákonný zástupce dítěte má povinnost oznamovat škole údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost dítěte, a změny v těchto údajích.

· Zákonný zástupce dítěte má povinnost řídit se školním řádem a respektovat další vnitřní předpisy školy.

· Zákonný zástupce dítěte má povinnost provádět úplatu za předškolní vzdělávání a za stravné dle daných pravidel školy.

· Zákonní zástupci dítěte jsou odpovědni za to, že přivádějí do MŠ dítě zdravé.

· Zákonní zástupci dítěte oznámí ihned infekční onemocnění dítěte.

· Zákonní zástupci dítěte mají povinnost neprodleně každou změnu související s dítětem sdělit učitelce MŠ (změny bydliště, telefony, zdravotní stav,..).

7. Pracovník školy je povinen

· pozorně vyslechnout dotaz, přání, či stížnost kteréhokoliv rodiče, vhodným způsobem na ně odpovědět a zachovat důvěrnost informací 
· poskytovat dětem pozitivní atmosféru, úctu a pocit významnosti jejich podnětů 

· připravovat děti k odpovědnému životu, vést je k porozumění, snášenlivosti, toleranci a respektu k rovnoprávnosti a uspokojovat potřeby a zájmy dětí 

· povzbuzovat rodiče k aktivní spoluúčasti na dění ve škole 

· hledat vhodné řešení vzniklých situací a problémů 

· na požádání rodiče s ním projednat jakoukoliv záležitost týkající se jeho dítěte 

· učitelky vytvářejí ve třídách příjemnou, vlídnou atmosféru a vycházejí z potřeb dítěte 

· převzít dítě od rodičů naprosto zdravé 

· přizpůsobit organizaci dne možnostem a potřebám dítěte a vycházet z jejich individuality 

· řešit problémy s rodiči včas, věcně a informovat vedoucí školy o výsledku 

· učitelka odpovídá za bezpečnost dítěte v MŠ od doby převzetí dítěte až do doby předání zástupci dítěte nebo jím pověřené osobě 

· předat dítě pověřené osobě jen na základě písemného pověření zástupce dítěte 

· řídit se v péči o zdraví a bezpečnost dítěte obecně závaznými platnými předpisy 

· dodržovat tento řád školy 

· vychovávat a vzdělávat děti podle RVP PV – ŠVP PV – TVP PV. 
8.Pracovník školy má právo

· vyžádat si od zákonného zástupce veškeré informace o dítěti

· požadovat od rodičů a ostatních zákonných zástupců dodržování řádu MŠ

9. Vnitřní denní režim při vzdělávání dětí

· 6:00 – 8:00 – scházení dětí na třídě, spontánní hry, činnosti dle volby dětí, nabídka aktivit, individuální práce s dětmi
· 8:00 – 9:00 – motivační aktivity, komunitní kruh, pracovní a výtvarné činnosti, pohybové aktivity, hygiena, dopolední svačina, předškolní příprava
· 9:00 – 9:30 – volná hra, vyváženost spontánních a řízených aktivit dle volby dětí, hygiena, příprava na pobyt venku
· 9:45 – 11:30 – pobyt venku, pohybové aktivity v přírodě a na zahradě, v případě nepříznivého počasí náhradní aktivity ve třídě
· 11:30 – 12:15 – hygiena, oběd, příprava na odpočinek
· 12:15 – 14:00 – odpočinek, program pro děti, které nespí a předškolní příprava
· 14:00 – 16:00 – vstávání, hygiena, svačina, volné hry, nabídka aktivit, individuální práce s dětmi, logopedické chvilky, odchod 
· Provoz v mateřské škole je zajištěn od 6.00 do 16.00 hodin. 
· Děti se scházejí od 6.00 – 8 .00 hod. Po předchozí domluvě lze dítě přivádět do MŠ v průběhu celého dne. Tuto skutečnost je nutné nahlásit do 8.00 hodin – vedoucí kuchařka musí znát přesný stav strávníků / normování/. 

· Vyzvedávání dětí po obědě: zákonní zástupci si vyzvedávají děti mezi 12:00 hod. a 12:15 hod.
10.Přijímání dětí do mateřské školy
· Do MŠ se podle zákona č.561/2004 Sb. §34 odst. 1 se přijímají děti ve věku zpravidla od 3 do 6 let, výjimečně i od dvou let.

· Zápis dětí do MŠ se provádí od 15.3. do 15.4. Při zápisu je nutná řádně vyplněná žádost o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání. Vedoucí MŠ předá zákonnému zástupci formulář - Evidenční list dítěte . Zákonný zástupce tento řádně vyplní a nechá potvrdit u dětského lékaře ( vyjádření, že dítě je zdravé a schopné navštěvovat MŠ a je řádně očkováno).

· Při zápisu dítěte do mateřské školy stanoví vedoucí MŠ po dohodě se zákonným zástupcem dítěte dny jeho docházky a délku pobytu dítěte v MŠ ( Vyhláška č. 14/2005 Sb.,§ 1 odst.10).

· O zařazení dítěte do MŠ rozhoduje ředitel školy ve správním řízení dle správního řádu.

· Jestliže je počet přihlášených dětí vyšší než lze přijmout( podle Vyhlášky č.14/2005 Sb, o předškolním vzdělávání,§2 odst.2) – 24 dětí na třídu, rozhoduje o přijetí na základě stanovených kritérií ředitel školy.

· Před nástupem dítěte do kolektivu může být podle dohody s rodiči určena adaptační doba, kdy si dítě postupně zvyká na kolektiv dětí za dodržení všech zákonných podmínek předškolního vzdělávání.

· O zařazení dítěte se zdravotním postižením do třídy MŠ rozhoduje vedoucí MŠ na základě písemného vyjádření školského poradenského zařízení, popřípadě registrujícího praktického lékaře pro děti a dorost.

· Rozhodnout o přijetí může vedoucí MŠ výjimečně i na dobu zkušební,  nejdéle 3 měsíců, a to v případě, není-li při zápisu zcela zřejmé, do jaké míry bude dítě schopno se přizpůsobit podmínkám školy.
· Omlouvání a absence dětí: rodiče oznámí škole předem známou nepřítomnost dítěte. Pokud dítě onemocní nebo zůstane doma s rodiči, je třeba tuto skutečnost nahlásit do 7.00 hod nebo neprodleně. 

· Ukončení docházky: Pokud se dítě bez omluvy zákonného zástupce nepřetržitě neúčastní předškolního vzdělávání po dobu delší než dva týdny, může ředitelka školy rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání. 

· Ředitelka může ukončit předškolní vzdělávání podle zákona č. 561/04 Sb.§ 35 odst. 1) po předchozím písemném upozornění zástupci dítěte.

· Rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání může i v těchto případech : podle písm. b) v případě, kdy zákonný zástupce dítěte závažným způsobem opakovaně narušuje provoz mateřské školy , podle pís. c) ukončit po doporučení lékaře nebo poradenského zařízení v průběhu zkušební doby dítěte a podle písm. d) pokud zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za školní stravování  a školné ve stanoveném termínu a pokud nedohodne s vedoucí MŠ jiný termín úhrady. Ukončení se nevztahuje na děti v povinném předškolním vzdělávání.
11. Povinné předškolní vzdělávání
· Zákonný zástupce dítěte je povinen přihlásit dítě k zápisu k předškolnímu vzdělávání v kalendářním roce, ve kterém začíná povinnost předškolního vzdělávání dítěte.
· Pokud nepřihlásí zákonný zástupce dítě k povinnému předškolnímu vzdělávání, dopustí se přestupku. 

· Zákonný zástupce je povinen zajistit povinné předškolní vzdělávání formu pravidelné denní docházky v pracovních dnech. Rozsah povinného předškolního vzdělávání je stanoven na 4 hodiny denně. Začátek vzdělávání je v 8:00.

· Povinnost předškolního vzdělávání není dána ve dnech, které připadají na období školních prázdnin, viz organizace školního roku v základních a středních školách. Zůstává ale právo dítěte vzdělávat se v mateřské škole po celou dobu provozu, v němž je vzděláváno (§ 34a odst. 3).

12.Distanční vzdělávání
· Pokud z důvodu krizového opatření vyhlášeného podle krizového zákona, nebo z důvodu nařízení mimořádného opatření podle zvláštního zákona, anebo z důvodu nařízení karantény podle zákona o ochraně veřejného zdraví nebude možná osobní přítomnost většiny dětí, pro které je předškolní vzdělávání povinné poskytuje škola dětem vzdělávání distančním způsobem. 

· Forma distančního vzdělávání bude vycházet z podmínek a potřeb dětí. Rodiče budou v pravidelných intervalech obesíláni emailem a seznamováni s doporučenými aktivitami, rovněž budou aktualizovány webové stránky školy.  

· Zákonní zástupci, kteří nemají přístup k internetu, budou kontaktováni osobně učitelkou MŠ, která jim předá materiály v tištěné podobě. Výsledky distančního vzdělávání dětí budou konzultovány se zákonnými zástupci v termínech určených učitelkou školy.

· Pestrou nabídku aktivit, které budou děti spolu s rodiči realizovat, mohou dokumentovat videozáznamy, fotografiemi, hlasovými nahrávkami, kresbami apod. Při opětovném nástupu dítěte do MŠ, děti přinesou splněné úkoly do MŠ. Dětem bude založeno portfolio, které bude dokladem každodenního plnění vzdělávacích aktivit.

· Formou on line vysílání, e-mailem, telefonickým rozhovorem budou děti dostávat od učitele zpětnou vazbu.
13. Omlouvání nepřítomnosti dítěte

· Nepřítomného dítěte omlouvá zákonný zástupce dítěte.

· Ředitelka mateřské školy je oprávněna požadovat doložení důvodů nepřítomnosti dítěte.

· Zákonný zástupce je povinen doložit důvody nepřítomnosti dítěte nejpozději do 3 dnů ode dne výzvy.

· Oznámení nepřítomnosti je možné provést:

· osobně třídní učitelce
· telefonicky přímo do třídy MŠ

· prostřednictvím aplikace Naše MŠ, případně skupiny na whatsappu
· Třídní učitelka eviduje školní docházku své třídy. V případě neomluvené absence nebo zvýšené omluvené absence informuje třídní učitelka ředitelku školy, která poskytnuté informace vyhodnocuje. Při zvýšené omluvené nepřítomnosti ověřuje její věrohodnost.

· Neomluvenou absenci dítěte řeší ředitelka školy pohovorem, na který je zákonný zástupce pozván doporučujícím dopisem. Při pokračující absenci ředitelka školy zašle oznámení o pokračující nepřítomnosti dítěte orgánu sociálně-právní ochrany dětí.
Vyzvedávání dětí
Děti vyzvedávají zákonní zástupci, osoby uvedené v listu pro vyzvedávání dětí, který rodiče při nástupu dítěte do MŠ vyplní a během roku mohou aktualizovat, doplnit osoby, které mohou jejich děti vyzvedávat. Děti může vyzvednout sourozenec starší deseti let (musí být zapsán rodičem do listu vyzvedávání).
14. Péče o zdraví a bezpečnost dětí při vzdělávání

· Mateřská škola zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví dětí při vzdělávání a s ním přímo souvisejících činnostech a poskytuje jim nezbytné informace k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví.

· Právnická osoba, která vykonává činnost mateřské školy, vykonává dohled nad dítětem od doby, kdy je učitelka mateřské školy převezme od jeho zákonného zástupce nebo jím pověřené osoby, až do doby, kdy je učitelka mateřské školy předá jeho zákonnému zástupci nebo jím pověřené osobě. Předat dítě pověřené osobě lze jen na základě písemného pověření vystaveného zákonným zástupcem dítěte.

· Za bezpečnost a ochranu dětí v době výchovně vzdělávací činnosti odpovídají učitelky mateřské školy. Učitelky nesmí vykonávat jiné činnosti, které by je odváděly od přímé výchovně vzdělávací činnosti (ani administrativní práce), nesmí se vzdalovat z místa, kde svěřené děti pobývají, nesmí je nechávat bez dohledu. V případě nezbytné nutnosti vzdálit se je učitelka povinna zajistit dohled nad dětmi druhou učitelkou školy.

· Při zajišťování zotavovacích pobytů, popřípadě výletů pro děti určí ředitelka MŠ počet učitelek tak, aby byla zajištěna výchova dětí, včetně dětí se zdravotním postižením, jejich bezpečnost a ochrana zdraví.

· V případě školního úrazu je učitelka povinna zajistit prvotní ošetření dítěte, v případě nutnosti i následné lékařské vyšetření či ošetření. Zákonné zástupce je povinna bezodkladně vyrozumět. Učitelka je rovněž zodpovědná za ohlášení úrazu vedení školy a zapsání do Knihy úrazů, která je umístěná v kanceláři vedoucí učitelky.
· Školním úrazem je úraz, který se stal dítěti při výchově a vzdělávání a při činnostech, které s nimi přímo souvisejí. Školním úrazem je rovněž úraz, který se stal dětem při akcích konaných mimo školu, organizovaných školou a uskutečňovaných za dozoru pověřené odpovědné osoby. Jedná se zejména o úrazy dětí na vycházkách, výletech, zájezdech, exkurzích.

· Zaměstnanci školy jsou povinni přihlížet k základním fyziologickým potřebám dětí, vytvářet podmínky pro jejich zdravý vývoj. Učitelky MŠ jsou pravidelně proškolovány v otázkách bezpečnosti. Učitelky MŠ jsou povinny dbát, aby děti do MŠ nenosily nebezpečné ozdoby ve vlasech, na rukou a oděvu, které by mohly zapříčinit úraz dětí.

· Vhodné je se průběžně zaměřovat na oblast prevence sociálně patologických jevů

v mateřské škole, zejména na oblast šikany a vandalismu. Všichni zaměstnanci školy

ohlašují vedoucí školy poznatky o tom, že je dítě šikanováno nebo, že se samo šikany dopouští. Oznámí i poznatky o tom, že je dítě vystaveno týrání či zneužívání i mimo MŠ.

· Budova mateřské školy je k zajištění bezpečnosti dětí opatřena automatickým zařízením na otevírání hlavních dveří. Učitelka po zazvonění kamerou umístěnou ve třídě vidí, kdo stojí za dveřmi a sama rozhodne, zda otevře.  Do budovy se tedy nikdo nepovolaný nedostane.
· Je zakázáno vnášení věcí a látek ohrožujících bezpečnost a zdraví ( omamné látky, alkohol) včetně výslovného zákazu kouření a požívaní alkoholických nápojů (ve vnitřních i

vnějších prostorách školy, na školních akcích)
· V šatně a umývárně má dítě stejnou značku. V šatně se u ní převléká, v umývárně u ní má svůj ručník a hřeben.
· Prevence šíření infekčních onemocnění – děti dochází do MŠ zdravé, bez příznaků infekčního onemocnění – teploty, zelená rýma, dávivý kašel, nevolnost, zažívací potíže, vši. V případě, že dítě vykazuje známky onemocnění kontaktuje učitelka rodiče a ten je povinen si dítě ze školy vyzvednout v co nejkratší možné době. Učitelka může podat léky pouze v případě nutnosti na doporučení lékaře dítěte a předchozí domluvě s rodiče. Podání léků – dávkování, název léku je sepsáno společně s rodiči a založeno v matrice dítěte. V případě zlomeniny a sádry nedoporučujeme docházku do MŠ. Tento stav bude řešen individuálně s rodiči a s ohledem na doporučení lékařem, případně sepsání, že souhlasí s možnými riziky, kdy dítě bude docházet do MŠ se sádrou. 
· Výskyt vší – pokud má učitelka podezření na výskyt vší může nahlédnout do vlasů dítěte. Pokud rodič nesouhlasí s tím, že učitel může nahlédnout do vlasů dítěte sdělí tuto skutečnost učitelce a podepíše nesouhlas. V případě výskytu vší ve třídě budeme diskrétně informovat všechny rodiče. Rodiče mají povinnost informovat školu, že se u dítěte vši vyskytly. 
· V ložnici má každé dítě své lehátko. 

· Stolování - každé dítě má své vyhrazené místo u stolečku.
· V šatně, umývárně, ložnici, při stravování je pověřena školnice při větším počtu dětí pomáhat učitelce.
· Za běžné věci, které přímo nesouvisejí s vyučováním (cennosti, odkládání kol a koloběžek) neručíme. Za ztrátu těchto věcí nenese škola ani její zaměstnanci odpovědnost. 
První pomoc a ošetření

· Učitelky školy zajistí, aby byly vytvořeny podmínky pro včasné poskytnutí první pomoci, lékařského ošetření při úrazech a náhlých onemocněních.

· Všichni zaměstnanci jsou povinni okamžitě poskytovat první pomoc při jakémkoliv úraze, v případě potřeby přivolají lékařskou pomoc, v nezbytně nutném případě zajistí převoz zraněného do zdravotnického zařízení. Zároveň jsou povinni bezodkladně informovat ředitelku školy a zákonné zástupce dítěte.

· V případě pracovního, školního úrazu nebo jiné zdravotní příhody (dále jen úrazu) poskytne první pomoc podle běžných zdravotnických zásad učitelka konající dohled.

· Zaměstnanec školy provádějící dohled okamžitě telefonicky ohlásí událost vedení školy. V případě potřeby uvědomí záchrannou lékařskou pomoc.

· Zákonní zástupci dbají na bezpečnost, pořádek a klid ve všech prostorách školy, nenechávají své děti volně pobíhat v prostorách školy.
· Dětem není dovoleno nosit do MŠ předměty ohrožující jejich zdraví. Nepřípustné jsou především předměty propagující násilí jako (nože, meče, pistole apod.). Nedoporučujeme nosit ani cennosti (zlaté řetízky, drahé hračky apod.). V opačném případě nenese škola žádnou odpovědnost za jejich ztrátu či poškození.

· Všechny děti v MŠ jsou pojištěny proti úrazům a nehodám v době pobytu dítěte v MŠ a při akcích organizovaných mateřskou školou.

· Ředitelka školy, které byl úraz dítěte ohlášen, zajistí, aby byly objektivně zjištěny a případně odstraněny příčiny úrazu.

· Při přesunech dětí při pobytu mimo území mateřské školy po pozemních komunikacích se pedagogický dohled řídí pravidly silničního provozu, zejména kde není chodník nebo je-li neschůdný, chodí se po levé krajnici, a kde není krajnice nebo je-li neschůdná, chodí se co nejblíže při levém okraji vozovky. Chodci smějí jít po krajnici nebo při okraji vozovky nejvýše dva vedle sebe. Při snížené viditelnosti, zvýšeném provozu na pozemních komunikacích nebo v nebezpečných a nepřehledných úsecích smějí jít chodci pouze za sebou.
V rámci prevence drogových závislostí u dětí 3-6 letých dbáme zejména na to:
· Aby děti chápaly pojem „zdraví“ (od tohoto pojmu se odvozuje chápání nemoci, úrazu, poškození zdraví, stejně tak i jeho podpora a rozvíjení). K lepšímu chápání pomáhá dětem zařazování tvořivých her

· Aby byly vytvořeny „pozitivní vazby“ učitelek a pracovnic MŠ s dětmi, aby se budovala důvěra dětí ke známým dospělým. Tento fakt je velmi důležitý pro včasné odhalení poruch psychosociálního vývoje, či specifických poruch učení – jako je např. hyperaktivita, které mohou být rizikovými faktory závislostí

· Dále vysvětlujeme dětem problematiku „Drog, alkoholu, kouření“. Během celého programu děti provází skřítek, který se ptá, vystupuje v motivačních scénkách a děti mu odpovídají

· Seznamujeme děti s nebezpečím spojeným s užíváním „nepředepsaných léků, jedovatých rostlin, styku s neznámými lidmi, s nebezpečím použitých injekčních stříkaček“ – rozhovory, besedy, na vycházkách, využití propagačních materiálů 

· Upozorňujeme děti na „nebezpečí otvírání neznámých obalů (barvy, chemikálie), lézt do neznámých prostorů (možné důsledky) “ Poučujeme děti o „důležitosti vzájemné pomoci, nebát se oznámit nečekanou situaci dospělému“

15) Stravování dětí
Za kvalitu stravování odpovídá vedoucí školní jídelny pí. Dvořáková a vedoucí kuchařka pí. Olešnaniková, případné připomínky ke stravování se řeší s vedoucí školní jídelny pí. Dvořákovou.
         Časy vydávání jídel 
přesnídávka 
8.30  hod.


            oběd
11.30 hod


         svačina
14.00 hod

Podle Vyhlášky č. 14/2005 Sb., § 4, odst. 1 o předškolním vzdělávání, ve znění pozdějších      předpisů, se dítě, které je přítomno v době podávání hlavního jídla, stravuje vždy.
· Stravování na MŠ zahrnuje přesnídávku, oběd a svačinu. 

· Pitný režim je k dispozici během celého dne. 

· Stravné se platí v hotovosti či bankovním převodem.  Den výběru stravného je 20. v měsíci, kdy se vždy vybírá na další měsíc. Za stravu zodpovídá vedoucí stravování pí. Dvořáková.

· Cena stravného je předem stanovena dle vyhlášky č. 48 / 1993 Sb., dle finančního normativu podle § 4. 

· Pokud dojde během roku ke zdražení potravin, vyhrazujeme si mateřská škola právo na zdražení stravného v souvislosti s výše uvedenou vyhláškou. 

· Vyúčtování stravného, vrácení částky za nepřítomnost v MŠ. 

· jestliže dítě nedocházelo do MŠ v určité dny, přeplatek za stravné je použit v měsíci následujícím

· přeplatky za absenci při ukončení docházky do MŠ se vracejí zákonným zástupcům při podepsání odhlášky ze stravování.
· Obědy se přihlašují a odhlašují vždy den předem do 16h v systému strava.cz nebo u vedoucí stravování ŠJ. Zprávu je možné podat telefonicky nebo zaslat SMS na tel. číslo 775862577 nebo 605770717. Odhlásit mohou rodiče v den nemoci do 7h.
· Na pozdější přihlášení a odhlášení nebude brán zřetel.

Cena stravného

· Věk 2-6 let 

Přesnídávka                            11 Kč

Oběd                                        25 Kč

Celkem                                    36 Kč

Odpolední svačina                 10 Kč

Stravné na celý den              46 Kč

· Věk 7+

Přesnídávka                            12 Kč

Oběd                                        28 Kč

Celkem                                    40 Kč

Odpolední svačina                 10 Kč

Stravné na celý den              50 Kč

16) Platby v mateřské škole

· Úplata za předškolní vzdělávání se stanovuje vždy na celý školní rok směrnicí, 

             kterou vydává ředitelka školy a je k nahlédnutí. Zde se stanoví výše, úhrada, doba,       

             osvobození od úplaty či snížení úplaty.    

· Vzdělávání v mateřské škole se poskytuje dítěti bezúplatně od počátku školního roku,  

             který následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku vždy ( § 123)      

· Úplata za předškolní vzdělávání v mateřské škole je platba, která je pro rodiče 

             povinná, je nedílnou součástí rozpočtu mateřské školy. Platí se bezhotovostně 

             převodem na účet či v kanceláři účetní při placení stravného. Opakované neuhrazení 

             této platby v mateřské škole je považováno za závažné porušení provozu mateřské   

             a v konečném důsledku může být důvodem pro ukončení docházky dítěte do  

            mateřské školy (zákon 561/2004 Sb., školský zákon, § 35, odst. 1 d).

· Podle §4, odst.1 a výše uvedeného zákona se dítě, které je přítomno v době podávání 

             jídla, stravuje vždy. Po dohodě lze platit sníženou sazbu pro děti, které pravidelně 

            odcházejí po obědě. V této snížené sazbě není započítána odpolední svačina.

· Stravné i školné se platí vždy do 20.dne dopředu na příští měsíc. Pokud nebude          

            uhrazeno stravné dítěte v daném termínu, nemůže být od 1. dne v následujícím měsíci    

          přijato do MŠ. Cena stravného je závislá na výši cen potravin a je možná změna jeho 

          výše v průběhu školního roku.

17. Uzavření mateřské školy

Provoz mateřské školy se podle místních podmínek přeruší v červenci či srpnu zpravidla na dobu 6 týdnů. Po dohodě se zřizovatelem se uzavře i o Vánocích. Uzavření MŠ bude vždy rodičům předem oznámeno. Podle vyhl. č.14/2005 Sb., par. 3 odst. 2 omezení či přerušení provozu oznámí vedoucí MŠ zákonnému zástupci nejméně 2 měsíce předem nebo neprodleně. Dále po dohodě s ředitelem, se zřizovatelem a s rodiči se provoz přeruší v době zimní a letní školky v přírodě (pro děti, které se této ŠVP neúčastní).
18. Podpora společného vzdělávání pro děti se speciálními vzdělávacími potřebami
   Cíle inkluze (společného vzdělávání)
  Cílem inkluze (společného vzdělávání), který vyplývá z novely školského zákona

   č.82/2015 Sb., zejména z § 16 a z prováděcí vyhlášky č. 27/2016 Sb., je zajistit pro děti

   v mateřské škole takové podmínky pro jejich vzdělávání, které reflektují možnosti dětí,

   jejich potřeby ve vztahu k jejich aktuálnímu věku: rozvíjejí a podporují výchovu dětí, 

   respektují míru nadání i dopady zdravotního stavu do jejich přípravy na školu.
   Předškolní vzdělávání podporuje rozvoj myšlení, vnímání, pozornosti, motoriky,

   pomáhá stimulaci vývoje. Zahrnuje intervence na podporu oslabených dovedností dítěte, 

   podporuje rozvoj praktických činností.
  Podpůrná opatření při realizaci společného vzdělávání
  Vedoucí školy zodpovídá za realizaci podpůrných opatření I. stupně, využití plánu

   pedagogické podpory, vyhodnocení účinnosti podpory, případné doporučení služby 

   školských poradenských zařízení a při zajišťování podpůrných opatření II. - V. stupně 

   postupuje v souladu s § 16 vyhlášky č. 27/2016 Sb.

  19. Spolupráce zákonných zástupců
· V souladu s § 1 odst. 5 vyhlášky č. 72/2005 Sb., o poskytování poradenských služeb
    ve školách a školských poradenských zařízeních, ve znění pozdějších předpisů, 
    vydává ŠPZ na základě vyšetření dítěte tzv. „doporučení“. Doporučení ŠPZ se
    vydávají a podpůrná opatření se poskytují vždy v nejlepším zájmu dítěte, za účelem 
    zajištění jeho práva na vzdělávání odpovídajícího jeho speciálním vzdělávacím 
    potřebám a možnostem podle ust. § 16 odst. 6 školského zákona. Pokud zákonní 
    zástupci odmítají spolupracovat se školou nebo ŠPZ, a to i přesto, že je k naplnění 
    jeho speciálních vzdělávacích potřeb nezbytné využití podpůrných opatření, 
    znemožňují tím naplnění práva dítěte na vzdělávání a neplní své povinnosti plynoucí z 
    rodičovské odpovědnosti. 

· Neochota se školou spolupracovat, kdy zákonný zástupce z 
   nějakého důvodu navzdory doporučení vedoucí školy odmítne dítě nechat 
   vyšetřit v pedagogicko-psychologické poradně nebo školském poradenském zařízení. 
   V takovém případě počítá ust. § 16 a odst. 4 školského zákona ve znění účinném od 
   1.9. 2016 s možností uložit zákonnému zástupci využití poradenské pomoci na  
   základě rozhodnutí orgánu veřejné moci. 
   Tímto orgánem může být nejenom soud, vykonávající tzv. „péči soudu o nezletilé“ 
   podle zákona č. 292/2013 Sb., o zvláštních řízeních soudních, ale i orgán sociálně-
   právní ochrany dětí (§ 12 odst. 1 písm. a) zákona č. 359/1999 Sb., o sociálně-právní
   ochraně dětí, ve znění pozdějších předpisů (OSPOD).
20. Pobyt dětí v přírodě
· Učitelky MŠ jsou povinny využívat pro pobyt dětí v přírodě pouze známá bezpečná místa. Učitelky MŠ jsou povinny dbát na to, aby děti neopustily vymezené prostranství.

· Učitelky před pobytem dětí zajistí kontrolu prostoru a odstranění všech nebezpečných věcí a překážek (sklo, hřebíky, plechovky, ostré velké kameny apod.).
· Pobyt venku je dětem umožněn po co nejdelší možnou dobu (především dopoledne, odpoledne podle možností).
21. Podmínky zacházení s majetkem školy ze strany dětí

Po dobu pobytu dítěte a v průběhu vzdělávání dětí v MŠ dbají učitelky MŠ na to, aby děti zacházely šetrně s učebními pomůckami, hračkami a dalšími vzdělávacími potřebami a nepoškozovaly ostatní majetek školy. Je zakázáno ničit a poškozovat majetek školy. V případě prokazatelného, úmyslného poškození majetku školy může škola požadovat náhradu škody. 
22. Ztráta v MŠ 
Projednáme s rodiči, oznámíme řediteli školy a zřizovateli, nad 1000,- Kč řeší policie. 
23. Konzultace

Po dohodě s vedoucí MŠ či učitelkou je možný pohovor či poradenská pomoc rodičům dítěte. 
Konzultační schůzku lze domluvit s vedoucí učitelkou osobně nebo telefonicky. 

Děti si mohou nosit hračku z domova, zejména v počátcích jejich docházky do MŠ. Za     přinesené věci si zodpovídá jejich vlastník sám, tj. dítě! 
24. Postupy při šetření stížností

1. Podávání stížností
Podání stížností je možné uskutečnit:

· písemně – doručením poštou, datovou schránkou nebo e-mailem

· ústně – při tomto podání je sepsán zápis s přesným vymezením obsahu stížnosti, s nímž vyjádří prokazatelně stěžovatel souhlas (podpisem)

Podání stížnosti nelze uskutečnit telefonicky, protože její obsah není zaznamenaný, a proto může snadno dojít k nedorozumění, ke zkreslení informací apod. Pokud se nepodaří záležitost s telefonujícím stěžovatelem vyřešit již při rozhovoru, je vhodné mu doporučit, aby stížnost zaslal nebo osobně předal.

2. Příjem stížnosti
O podání ústní stížnosti se provede zápis za účast, který obsahuje:

· datum a místo podání,

· jméno, příjmení a adresu stěžovatele,

· označení osoby nebo subjektu, proti kterému stížnost směřuje,

· předmět stížnosti

· všechny ostatní skutečnosti, které by mohly mít význam při prošetřování stížnosti,

· podpis zaměstnance, který zápis vyhotovil, a

· podpis stěžovatele.

Pokud není podání anonymní, je možné stěžovatele vyzvat, aby stížnost obsahově upřesnil či doplnil.
Ředitel školy bezodkladně stěžovateli

· přijetí stížnosti potvrdí,

· informuje jej o postupu a

· stížnost důsledně řeší.

3. Šetření stížnosti
Ředitel nebo jím pověřená osoba:

· vždy prošetří všechna tvrzení uváděná ve stížnosti,

· řádně doloží všechna zjištění učiněná v průběhu šetření stížností příslušnou dokumentací (např. zápisy z jednání, hospitačními záznamy, dotazníky apod.),

· seznámí toho, proti komu stížnost směřuje, s jejím obsahem v takovém rozsahu a čase, aby se její prošetřování nemohlo zmařit, resp. nemělo negativní dopad na žáka nebo na osobu stěžovatele,

· umožní osobě, proti níž stížnost směřuje, vyjádřit se ke stížnosti, předložit doklady, jiné písemnosti, informace a údaje nezbytné pro šetření stížnosti, tak, aby bylo postupováno ve snaze zajistit objektivní výsledek a důsledně posoudit stanoviska všech dotčených stran,

· s ohledem na okolnosti může v průběhu prošetření jednat také přímo se stěžovatelem.

· z tohoto jednání vyhotoví zápis s jednoznačnými závěry.

3. Vyrozumění o šetření stížnosti

· Do třiceti dnů od podání stížnosti

· Písemně do vlastních rukou stěžovatele

· Ústně s ředitelem školy (případně s pověřeným pracovníkem ředitelem školy)

25. Akce konané v MŠ mimo provozní dobu a akce organizované MŠ konané mimo prostory MŠ. 
Prostory školy jsou po předchozím projednáním se zřizovatelem k dispozici pro různé akce pro zaměstnance školy (besídky, školení, divadla...). Zaměstnanci organizují program pro děti, případně veřejnost, avšak za děti na těchto akcích zodpovídají rodiče (zákonní zástupci). To platí také pro akce organizované zaměstnanci MŠ mimo budovu školy (např. akce v kulturním domě – loučení s předškoláky..). Na těchto akcích zodpovídají za své děti rodiče. 
MŠ pořádá zimní a letní školku v přírodě. Zpravidla od pondělí do pátku. V této době je mateřská škola uzavřená – projednáno a schváleno ředitelkou školy a zřizovatelem. V budově MŠ je keramická dílna. 2-3krát do roka se děti účastní v rámci vzdělávání práce s keramickou hlínou. 
26. Pohyb v prostorách školy. 
V prostorách školy se mohou pohybovat rodiče dětí, které jsou řádně přihlášeny k předškolnímu vzdělávání. Jejich rodinný příslušnici a osoby, které jsou zmocněné k vyzvedávání dětí (uvedeno v matrice). Tyto osoby se mohou pohybovat v určených prostorách – chodba, šatna, případně třída po domluvě s učitelkou. Ostatní prostory školy nejsou veřejnosti přístupné (kuchyně, kancelář, sklad). 
27. Poučení o povinnosti dodržovat školní řád
· Školní řád platí do odvolání.

· Školní řád byl projednán na pedagogické poradě 26.8.2025
· Změny školního řádu lze navrhovat průběžně s ohledem na naléhavost situace. Všechny změny ve školním řádu podléhají projednání v pedagogické radě a schválení ředitelkou školy.

                                                                                                       Zpracovala: Pavlína Kolářová
